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LE JEU DE PAUME RECRUTE UN.E
STAGIAIRE ASSISTANT.E ADMINISTRATION ET PRODUCTION - SERVICE CULTUREL

Le Jeu de Paume, centre d’art dédié a la photographie et aux images en mouvement, est une plate-
forme de questionnement oU les enjeux de I'image sont examinés dans une perspective
pluridisciplinaire, un espace vivant de rencontres, de recherches, de formation et d’édition.

Le Jeu de Paume recrute un-e stagiaire pour assister le service culturel dans les missions suivantes :

Missions principales

Recherches et aide a la production :

- Soutien aux recherches associées aux expositions de Bertille Bak, Juliette Agnel et Chantal Akerman
et aux cycles de cinéma de Ben Rivers et Deborah Stratman;

- Suivi de la production des activités du service PAAC : concerts, journées d'étude, performances,
cycles de cinéma (sous-titrages).

Contrats, conventions et subventions :

- Suivi des contrats et conventions liées aux différentes activités du service : activités culturelles,
programmations cinéma, Magazine en ligne, espace virtuel, convention de collaboration...;

- Suivi des contrats jusqu’au paiement des intervenants (demande et transmission de tous les
éléments justificatifs nécessaires);

- Soutien a la réalisation de dossiers de demandes de partenariat/subvention (ex: Saisons culturelles).

Missions annexes

Gestion, suivi de budget de projets spécifiques :

- Suivi des dépenses du service et des éventuelles recettes;
- Mise a jour dans le budget Excel partagé;

- Mise a jour et suivi dans le logiciel de gestion.

Agendas et plannings :
- Mise a jour des activités et informations du service dans les agendas partagés
- Suivi et mise a jour du planning des activités pour la régie

Description du profil recherché

- Rigueur et sens de 'organisation

- Bon relationnel

- Aisance d’expression a l'oral et a I'écrit
- Sens du travail en équipe

Description de I'expérience recherchée
- Etudiant BAC+4 minimum

- Maitrise des outils informatiques

- Anglais requis

Durée, rémunération et lieu

Date de prise de fonction et durée du stage : 6 mois du 15/10/2023 - 15/04/2024

Date limite de candidature : 30/09/2023

Rémunération envisagée : Gratification / tickets repas / prise en charge 50% de I'abonnement
transport

Lieu du stage : Jeu de Paume, 1 Place de la Concorde, 75001, Paris

Site Internet : https://jeudepaume.org/

Modalités de candidature
Candidature a envoyer uniguement via la plateforme en ligne de ProfilCulture :
https://www.profilculture.com/




